_________________________________________________________________________

(наименование образовательной организации, ИНН, КПП, ОКПО)

АКТ № ______

об отсутствии на рабочем месте____________________________ 

Дата составления акта: «___» ___________ 20___ г. Время составления акта: ____ч _____мин.

Мною________________________________________________________________ в присутствии
(должность, фамилия, инициалы составителя акта)
___________________________________________________________________________________________________

(должности, фамилии, инициалы присутствующих)

составлен настоящий акт о нижеследующем:

«___»____________ 20___ г. работник ___________________________________________________________

    (дата)






(должность, Ф. И. О.)

отсутствовал на работе __________________________________________________________________________








     
(место работы)

с ___ часов ____ минут до ___ часов ___ минут. Всего ___ часов ___ минут.   

Время в акте указано московское.
Настоящий акт составлен в двух экземплярах.
Первый экземпляр – в отдел кадров.
Второй экземпляр _______________________.
           (должность, Ф. И. О. работника)

Настоящий акт составил: 

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф. И. О.)


Содержание акта подтверждают личными подписями:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф. И. О.)


_________________________     ____________________________      ________________________

   (должность)



      (подпись)



       (Ф. И. О.)
С актом ознакомлен. 
Экземпляр акта получил.
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф. И. О. работника)

	
	
	

	(дата)
	
	


