      МКОУ  «Шамилькалинская  СОШ»  МО «Унцукульский район»

ПРИКАЗ
   «01» сентября 2021г.                                                        № 11

Об организации дежурства по школе на 2021/2022  учебный год

В целях организации образовательной деятельности в 2021-2022 учебном году,
повышения личной ответственности педагогических работников и учащихся, создания
безопасных условий труда и обеспечения санитарно-гигиенического режима 
при осуществлении образовательной деятельности

Приказываю:

1. Организовать дежурство по школе в течение I-полугодия  2021-2022 учебного года:
а) администрации
понедельник – суббота  с 7-40 до 17-30 (по отдельному графику, приложение 3);
б) педагогов: 
на этажах школы: во время перемен 1 раз в неделю (по отдельному,  графику приложение 2);
в) учащихся: 
дежурство класса на этажах школы с 12.00 до 18.00 в течение недели (по отдельному графику,  приложение 1).
2. Назначить дежурных учителей ответственными за предупреждение травматизма во время перемен. 
В течение рабочего дня порядок в учреждении обеспечивается дежурным администратором, дежурными учителями, дежурными обучающимися. График дежурства размещается в доступном для ознакомления месте.
Ответственность за составление и своевременную корректировку графиков дежурства учителей возложить на заместителя директора по ВР Абдурахманову Г.Г.
3. Определить для дежурных учащихся 9 постов:
1 пост – главный вход (фойе школы) 
2 пост – III этаж коридор от каб. №52 до кабинета №55
3 пост – III этаж коридор от каб. №27 до кабинета №29
4 пост – II этаж коридор от каб. №45  до кабинета №48
5 пост – II этаж коридор от каб. №49  до кабинета №51
6 пост – лестница от столовой на II этаж
7 пост – II этаж коридор от каб. № 9 до кабинета №13
8 пост –I этаж коридор от  каб. №41  до кабинета №44
9. пост–I этаж коридор от  каб. №7  до кабинета №8
3.1.На главном входе дежурные встречают приходящих учащихся с 12.00 час до 12.15 час.
Обязанности дежурных на постах:
· поддержание дисциплины и порядка; 
· предупреждение травматизма учащихся; 
· обеспечение санитарно-гигиенического режима; 
· сохранность школьного имущества. 
3.2. Дежурные имеют право сделать замечание недисциплинированным учащимся. Обо всех нарушениях и экстремальных ситуациях дежурные учащиеся сообщают  классному руководителю, дежурному учителю по этажу или дежурному администратору.
3.3. У всех дежурных должны быть повязки дежурного ученика.
3.4.Ответственный за несение дежурства по школе - классный руководитель дежурного класса.
3.5.Контроль за дежурством осуществляется дежурным администратором
4. Дежурный классный руководитель обязан:
4.1. Накануне дежурства класса распределить учащихся по постам и ознакомить их с данным распределением; 
4.2.Начало дежурства – 12.40, окончание –18.00 после сдачи школы дежурному администратору; 
4.3. Обеспечить учащихся повязками; 
4.4.Перед дежурством проинструктировать учащихся об их правах и обязанностях; расставить дежурных учеников на посты; 
На переменах совместно с дежурным администратором проверять состояние коридоров, классных кабинетов, центрального входа (крыльца), контролировать дежурных учащихся.

5. Дежурный классный руководитель имеет право:
5.1.В пределах своей компетенции отдавать распоряжения педагогам и учащимся;
5.2.Запрашивать у классных руководителей и других педагогов сведения об учащихся и их родителях (законных представителях).

6. Обязанности дежурного учителя по этажу
Дежурный учитель по этажу обязан:
6.1. Находиться на этаже во время перемены (дежурный учитель 1 этажа 
           контролирует вход в школу);
6.2. Не допускать нахождение в школе посторонних лиц;
6.3. Не допускать опоздания учащихся на уроки;
6.4. Следить за порядком и дисциплиной учащихся во время перемен и оказывать 
           помощь дежурным учащимся;
6.5. Контролировать чистоту и сохранность школьного имущества на этаже;
6.6. О наиболее серьезных нарушениях информировать дежурного администратора.
Дежурный учитель имеет право:
6.7. В пределах своей компетенции отдавать распоряжения педагогам и учащимся;
6.8. Запрашивать у классных руководителей и других педагогов сведения об 
             учащихся;
6.9. Обращаться за помощью к дежурному учителю, дежурному администратору.
7. Обязанности дежурного администратора
        Дежурный администратор обязан:
7.1. Прибыть на дежурство в 7 час.30 минут. Получить информацию у школьного сторожа о прошедшем ночном дежурстве, состоянии здания и коммуникаций. В случае каких-либо происшествий и повреждений поставить о них в известность директора и заместителя директора по АХЧ;
7.2. Следить за выполнением преподавателями единых требований к учащимся, в том числе и к внешнему виду; санитарно - гигиенических требований во время образовательного процесса; проверять, контролировать, а при необходимости корректировать организацию дежурства по школе дежурного класса, не допускать нахождения в школе посторонних лиц;
7.3. Осуществлять контроль за выполнением своих обязанностей дежурным классным руководителем, дежурными учителями;
7.4. На переменах совместно с дежурным учителем и классным руководителем дежурного класса проверять состояние рекреаций, центрального входа (крыльца), не допускать выхода учащихся из помещения помещениях школы во время учебно-воспитательного процесса;
7.5. Не допускать опоздания на уроки педагогов и учащихся;
7.6. Контролировать выполнение сотрудниками Правил внутреннего распорядка, учащимися Правил поведения учащихся;
7.7. Оперативно реагировать на все случаи нерадивого отношения к школьному имуществу. 
7.8. По окончании дежурства проверить сохранность школьного имущества.
Дежурный администратор имеет право:
7.9. В пределах своей компетенции самостоятельно отдавать распоряжения педагогам и учащимся;
7.9.1. Запрашивать у классных руководителей и других педагогах сведения об учащихся и их родителях (законных представителях);
7.9.2. Приглашать родителей (законных представителей) учащихся в школу с указанием причины вызова.
7.9.3.В случае необходимости заходить на уроки и другие занятия, беспрепятственно проходить во все помещения школы.
















График
Дежурства классов II смены
на I-полугодие
2021 – 2022 учебного года
	Классы
	Период
	Классные руководители

	9а класс
	06.09-11.09.2021г.
	08.11-13.11.2021г.
	Абдулхаликова Х.К.

	9в класс
	13.09-18.09.2021г.
	15.11-20.11.2021г.
	Абдурахманова Г.Г.

	9г класс
	20.09-25.09.2021г.
	22.11-27.11.2021г.
	Магомедалиев Г.Н.

	10б класс
	27.09-2.10.2021г.
	29.11-04.12.2021г.
	Гаджиева А.К.

	10в класс
	04.10- 9.10.2021г.
	06.12-11.12.2021г.
	Абдурахманов К.Г.

	11а класс
	11.10-16.10.2021г.
	13.12-18.12.2021г.
	Гамзатова Р.Ш.

	11б класс
	18.10-23.10.2021г.
	20.12-25.12.2021г.
	Магомедова У.М.

	11г класс
	25.10.-30.10.2021г.
	27.12-31.12.2021г.
	Абдукадырова С.М.












































ГРАФИК
проведения дежурств по школе учителей ст.классах
по этажам на  I – четверть 2021/22 уч.г.
1 - этаж
	№
п.
	Ф.И.О. учителей
	сентябрь
	октябрь

	1.
	Абдулаева З.А.
	6
	13
	23
	30
	7
	14
	21
	28

	2.
	Абдулаева Ш.А.
	7
	14
	24
	1
	8
	15
	22
	29

	3.
	Гамзатова Р.Ш.
	8
	16
	25
	2
	9
	16
	23
	30

	4.
	Магомедова А.А.
	9
	20
	27
	4
	11
	18
	25
	

	5.
	Гимбатова И.З.
	10
	21
	28
	5
	12
	19
	26
	

	6.
	Абдулгамидова П.Н.
	11
	22
	29
	6
	13
	20
	27
	



ГРАФИК
проведения дежурств по школе учителей ст.классах
по этажам на  I – четверть 2021/22 уч.г.
2 - этаж
	№
п.
	Ф.И.О. учителей
	сентябрь
	октябрь

	1.
	Абдулхаликова Х.К.
	6
	9
	13
	20
	23
	27
	30
	4
	8
	12
	15
	19
	22
	26

	2.
	Магомедова Х.А.
	7
	10
	14
	21
	24
	28
	1
	6
	9
	13
	16
	20
	23
	27

	3.
	Магомедалиева П.М.
	8
	11
	16
	22
	25
	29
	2
	7
	11
	14
	18
	21
	25
	28

	4.
	Абдурахманова П.Г.
	6
	11
	21
	28
	
	1
	7
	13
	19
	25
	

	5.
	Ахмедханова У.А.
	7
	13
	22
	29
	
	2
	8
	14
	20
	26
	

	6.
	Абдукадырова С.М.
	8
	14
	23
	30
	
	4
	9
	15
	21
	27
	

	7.
	Мусаева П.А.
	9
	16
	24
	
	
	5
	11
	16
	22
	28
	

	8.
	Магомедова У.М.
	10
	20
	27
	
	
	6
	12
	18
	23
	29
	




ГРАФИК
проведения дежурств по школе учителей ст.классах
по этажам на  I – четверть 2021/22 уч.г.
3 - этаж

	№
п.
	Ф.И.О. учителей
	сентябрь
	октябрь

	1.
	Абдулхалимова П.А.
	6
	13
	23
	30
	7
	14
	21

	2.
	Гаджиева П.Т.
	7
	14
	24
	1
	8
	15
	22

	3.
	Гаджиева А.К.
	8
	16
	25
	2
	9
	16
	23

	4.
	Омарова П.Г.
	9
	20
	27
	4
	11
	18
	25

	5.
	Ахмедханова М.Г.
	10
	21
	28
	5
	12
	19
	26

	6.
	Абдулаева М.А.
	11
	22
	29
	6
	13
	20
	27
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Директор МКОУ «ШСОШ» ________ Газимагомедов Г.Г
